POWIATOWY INSPEKTORAT
NADZORU BUDOWLANEGO
w Koscierzynie
83-400 Koscierzyna, ul. 3 Maja 6
Zarzadzenie nr 5 / 2018

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie

z dnia 21 grudnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie

Na podstawie art. 86 ust 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t. j. Dz. U.z 2018 r.
poz. 1202 ze zm.)

zarzagdzam co nastepuje:
§1

Wprowadzi¢ Regulamin Organizacyjny w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
w Koécierzynie, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Uchyli¢ wcze$niej wydane zarzgdzenie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Koscierzynie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w Powiatowym Inspektoracie
Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2019 r.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO INSPEKTORATU
NADZORU BUDOWLANEGO W KOSCIERZYNIE

§ 1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w zwany dalej
"Regulaminem", okresla wewngtrznag strukturg oraz zasady organizacji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Koscierzynie.

Regulamin okresla Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w drodze Zarzgdzenia.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Koscierzynie,

Powiatowym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Koscierzynie.

§2

Inspektorat dziata na podstawie:

ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo Budowlane (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1202
Ze zm.)

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U.
z 2017 1. poz. 1257 ze zm.)

ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t. j.
Dz. U.z2017 r. poz. 1201 ze zm.)

niniejszego regulaminu.

§3

Inspektorat jest urzedem powiatowego nadzoru budowlanego, wchodzacym w skiad
zespolonej administracji rzadowej, obstugujacy przez Powiatowego Inspektora.
Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu koscierskiego.

§ 4

. Powiatowy Inspektor jest organem administracji rzadowej w sprawach okreslonych

w ustawie Prawo budowlane. Swoje zadania wykonuje przy pomocy Inspektoratu.
Powiatowy Inspektor jest powolywany przez starost¢ sposrod co najmniej trzech
kandydatow wskazanych przez Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego.
Powiatowy Inspektor kieruje pracg Inspektoratu.

. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzoér nad:

dzialalnoscia inspekcyjnag, polegajagcg na wykonaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych,
postgpowaniami administracyjnymi,

postgpowaniami egzekucyjnymi,

postepowaniami wyjasniajagcymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,
prawidlowym wspoélidzialaniem z organami administracji architektoniczno - budowlanej
1 organami kontroli panstwowej,

obstugg prawna Inspektoratu,

kontrolg wewngtrzng w Inspektoracie,



zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,
gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§3

Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektoratu nalezy:

1) ustalenie regulamin organizacyjnego Inspektoratu,

2) wydawanie aktow prawnych wewngtrznego urzedowania w formie zarzadzen,

3) zatwierdzanie planéw kontroli,

4) udzielania imiennych upowaznien do wykonania inspekcji terenowej,

5) wylaczanie kontrolera z postgpowania kontrolnego,

6) dekretacja dokumentéw wptywajacych do Inspektoratu,

7) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli,

8) podpisywanie decyzji i postanowien administracyjnych,

9) wszczynanie egzekucji administracyjne;j,

10) udzielanie odpowiedzi na skargi i wnioski,

11) zatwierdzanie sprawozdan kierowanych do Pomorskiego Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Gdansku oraz do Starostwa Powiatowego w Koscierzynie,

12) podpisywanie protokotéw kontroli organéw i wystapien pokontrolnych,

13) kierowanie pism do organdéw administracji publiczne;j,

14) wystepowanie do organow Samorzadu Zawodowego z wnioskiem o wszczgcie
postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie,

15) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postgpowaniu
przed sgdami powszechnymi,

16) udostepnienie informacji publicznej poprzez jej ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publiczne;j,

17) zawieranie i rozwigzywanie umoéw o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan i awansow pracownikdow, ustalanie wysokosci
wynagrodzen i dodatkow.

Powiatowy Inspektor moze powolywa¢ state lub dorazne zespoly opiniodawcze i doradcze,
okreslajac cel ich powotania, skiad osobowy oraz zakres zadan i tryb dziatania.
. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastgpuje go wskazany pracownik
Inspektoratu, z wylgczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 17.

§6

Powiatowy Inspektor podpisuje:

1) decyzje administracyjne 1 postanowienia,

2) akty prawa wewngtrznego,

3) wystagpienia i sprawozdania kierowane do wojewodzkiego inspektora nadzoru

budowlanego,

4) wystapienia kierowane do organow administracji rzadowej i publicznej,

5) odpowiedzi na skargi i wnioski,

6) dokumenty zwigzane ze sprawozdawczoscig finansowa.

Pracownik, o ktorym mowa w § 5 ust. 3 regulaminu podpisuje dokumenty wymienione

w ust. 1 podczas nieobecnosci powiatowego inspektora z wyjatkiem okreslonych w ust. 1
pkt 2.
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§7

W sktlad Inspektoratu wchodzg wieloosobowe lub jednoosobowe zespoty ds.:
1) inspekcji terenowe;j,

2) orzecznictwa i obstugi prawnej,

3) organizacyjno-administracyjnych,

4) kadr, finansoéw i ksiggowosci.

§8

Do zakresu dziatania stanowiska ds. inspekcji nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dzialalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych,

2) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy
budowlanej,

3) opracowanie projektow plandéw inspekcji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.

4) przygotowanie okresowych sprawozdania z dzialalno$ci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajgcymi z przeprowadzonych inspekcji w terminach wyznaczonych przez
Powiatowego Inspektora.

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

Wieloosobowym stanowiskiem ds. inspekcji kieruje Powiatowy Inspektor Nadzoru

Budowlanego.

Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego zastgpuje go

wskazany przez niego pracownik.

§9

1. Do zakresu dzialania stanowiska ds. orzecznictwa i obstugi prawnej nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci Powiatowego
Inspektora,

2) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych,

3) obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspektoratu,

4) opracowanie projektow planow inspekcji o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1,

5) przygotowanie okresowych sprawozdan z dzialalnosci stanowiska wraz z wnioskami
wynikajgcymi z tej dzialalno$ci w terminach wyznaczonych przez Powiatowego
Inspektora,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

2. Wieloosobowym stanowiskiem ds. orzecznictwa i obslugi prawnej kieruje Powiatowy

Inspektor Nadzoru Budowlanego.

3. Podczas nieobecnos$ci Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego zastgpuje go

1.

wskazany przez niego pracownik.
§ 10

Do zakresu dzialania stanowiska ds. organizacyjno - administracyjnych nalezy obstuga
organizacyjna i administracyjna Inspektoratu, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie kancelarii ogoélnej i archiwum zakladowego,

2) zapewnienie wilasciwego obiegu dokumentéw,

3) gospodarka sprzgtowa,

4) obstuga sekretariatu,

5) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjne;j.

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.



§11

1. Do zakresu dzialania jednoosobowego stanowiska ds. kadr, finansow i ksiggowosci nalezy
w szczegolnoscei:

1) prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu,

2) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

3) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dot. operacji
gospodarczych i finansowych,

4) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Inspektoratu,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 12

1. Do pracownikow Inspektoratu majg zastosowanie przepisy:

e Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku o pracownikach urzedéw panstwowych (t. j. Dz. U.

z 2017 r. poz. 2142 ze zm.)

e Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeksu Pracy (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 ze zm.)
e Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1889

zZe zm.)

e Regulaminu pracy.

§ 13

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.
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